\/:7 3AUNACH

Die Verwaltungsgemeinschaft Baunach

(4 Mitgliedsgemeinden mit ca. 8.000 Einwohnern;
Landkreis Bamberg)

sucht zum né&chstmaéglichen Zeitpunkt unbefristet eine/n

Sachbearbeiter/in fiir die Hauptverwaltung -

Blirgerservice — (m/w/d)
in Vollzeit oder Teilzeit mit mindestens 34 Wochenstunden

Aufgabenschwerpunkte:
Pass- und Meldewesen

o  Gewerbliche Angelegenheiten
e  Mitwirkung Personenstandswesen (Standesamt)
o  |T-Anwenderbetreuung, Planung und Organisation IT
e  Sitzungsdienst
Wir erwarten:

e eine abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachan-
gestellten (w/m/d) bzw. eine erfolgreich abgeschlossene beam-
tenrechtliche Ausbildung der 2. QE oder eine vergleichbare
Ausbildung mit Bereitschaft zur Fort- und Weiterbildung

o mdglichst Erfahrungen im vorbeschriebenen Tatigkeitsbereich
sowie im Bereich der Kommunalverwaltung

e gewissenhaftes, eigenverantwortliches und lésungsorientiertes
Arbeiten

o sicheres, freundliches Auftreten gegeniber Biirgerinnen und
Biirger

e gute schriftliche und miindliche Ausdrucksweise

e sicherer Umgang mit den Office-Anwendungen (Word, Excel,
Outlook)

o  Fortbildungsbereitschaft

o Bereitschaft zur flexiblen Arbeitszeitgestaltung einschl. Sit-
zungsdienst

Wir bieten:

o ein vielseitiges, abwechslungsreiches und verantwortungsvolles
Aufgabengebiet in einem modernen und innovativen Arbeitsum-
feld

o individuelle Fortbildungsméglichkeiten zur Férderung der berufli-
chen Weiterentwicklung

o flexible Arbeitszeiten im Rahmen von Gleitzeitregelungen

o Tarifgerechte Bezahlung nach dem TV3D derzeit bewertet mit
Entgeltgruppe 8 bzw. Besoldung bis BesGr. A 8 BayBesG

o eine zusatzliche betriebliche Altersvorsorge fiir Beschéftigte und
die im 6ffentlichen Dienst Ublichen Sozialleistungen

e betriebliche Gesundheitsférderung, Corporate Benefits sowie die
Mdglichkeit zum Fahrrad-Leasing

Ihre aussagekréaftige Bewerbung richten Sie bis spatestens 2. Juni 2023
an die Verwaltungsgemeinschaft Baunach, Personalstelle, Bamber-
ger Str. 1, 96148 Baunach oder per E-Mail an die Personalstelle - perso-
nal@vg-baunach.de. Weitere Auskiinfte erhalten Sie unter Tel:
09544/299-46. Bitte reichen Sie nur Kopien ein, die Unterlagen werden
nicht zurlickgesandt. Reisekosten werden nicht erstattet.

Schwerbehinderte Menschen (w/m/d) werden bei gleicher Eignung und
Befahigung vorrangig beriicksichtigt.

Unsere Datenschutzhinweise und die Einverstandniserklarung finden Sie
unter www.vg-baunach.de/meta/datenschutz/. Bitte fiillen Sie die Einver-
standniserklarung aus und reichen Sie diese mit Ihrer Bewerbung unter-
schrieben ein.
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